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ĐƠN ĐỀ NGHỊ
[bookmark: _GoBack]V/v: Điều chỉnh ngày vắn cho sinh viên trên phần mềm
Kính gửi:	- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM
· Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo
· Trưởng Khoa Công nghệ Cơ khí

Tôi tên là: NGUYỄN NGỌC QUỲNH
Chức vụ: Giảng viên, Khoa Công nghệ Cơ khí Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM.
Tôi làm đơn này kính mong Qúy phòng ban mở phần mềm cho phép tôi được điều chỉnh ngày điểm danh học phần: Thiết kế trên máy tính CAD cho các sinh viên học lớp 17C1-CCK2 có tên sau:
1. LÂM VĂN HƯỞNG: có đi học điểm danh thành vắng.
2. NGUYỄN VĂN NHÂN: vắng có phép điểm danh thành vắng không phép.
3. MAI THANH PHONG: có đi học điểm danh thành vắng.
Trong quá trình giảng dạy giáo viên bộ môn đã nhắc nhở nhiều lần cập nhật để trường hợp có sai và khắc phục sớm. 
Do đã quá ngày quy định xét điều kiện dự thi nên tôi đã xét điều kiện dự thi.
Để tạo điều kiện cho các em sinh viên được đủ điều kiện dự thi tôi rất mong được sự chấp thuận của Qúy phòng ban.
Tôi trân trọng cảm ơn!
TP. Hồ Chí Minh, ngày  20   tháng  4   năm 2019
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									  Nguyễn Ngọc Quỳnh

Kính gửi phòng thanh tra.
Do phần mềm bị lội từ 17h00 ngày 15/5/18 đến nay nên không thể đăng ký dạy bù cho GV khoa CN Cơ khí trong tuần 29 (28/5/18 đến 02/6/18).
Nay khoa Công nghệ Cơ khí xin đăng ký dạy bù như sau:
- ngày 28/5/18 thầy Lê Văn Nhân dạy bù từ tiết 13 đến tiết 16 lớp 17C1-CCK9 môn nguyên lý – chi tiết máy. Ngày nghỉ 02/3/18 (tiết 1-4) tên cô Dương Thị Hồng.
- ngày 29/5/18 thầy Lê Văn Nhân dạy bù từ tiết 13 đến tiết 15 lớp 17C1-CKL1 môn nguyên lý – chi tiết máy. Ngày nghỉ 28/2/18 (tiết 3-5) tên cô Trần Thị Hương.


